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特种设备使用登记服务指南
一、适用范围

本指南规定了特种设备使用登记事项的审批依据、申请条件、申请材料和办理流程及相关办理内容。

本事项适用于使用特种设备的公民、法人或其他组织。

二、事项审查类型
前审后批。

三、审批依据
《特种设备安全法》第二条、第三十三条；

四、受理机构
重庆市区县质量技术监督局（或两江新区市场和质量监管局）。
五、决定机构

重庆市区县质量技术监督局（或两江新区市场和质量监管局）。

六、数量限制
无数量限制。
七、申请条件

1.特种设备在投人使用前或者投入使用后30日内，使用单位应当向特种设备所在地的直辖市或者设区的市的特种设备安全监管部门申请办理使用登记，办理使用登记的直辖市或者设区的市的特种设备安全监管部门，可以委托其下一级特种设备安全监管部门(以下简称登记机关)办理使用登记；对于整机出厂的特种设备，一般应当在投入使用前办理使用登记；

2.流动作业的特种设备，向产权单位所在地的登记机关申请办理使用登记；

3.移动式大型游乐设施每次重新安装后、投入使用前，使用单位应当向使用地的登记机关申请办理使用登记；

4.车用气瓶应当在投人使用前，向产权单位所在地的登记机关申请办理使用登记；

5.国家明令淘汰或者已经报废的特种设备，不符合安全性能或者能效指标要求的特种设备，不予办理使用登记。

6.按台(套)办理使用登记的特种设备：锅炉、压力容器(气瓶除外)、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施和场(厂)内专用机动车辆应当按台(套)向登记机关办理使用登记，车用气瓶以车为单位进行使用登记。

7.按单位办理使用登记的特种设备：气瓶(车用气瓶除外)、工业管道应当以使用单位为对象向登记机关办理使用登记。 

八、禁止性要求

1.申请人以隐瞒有关情况、提供虚假材料或者不符合法定形式申请特种设备使用登记；
2.申请人以欺骗、贿赂等不正当手段取得特种设备使用登记；
3.申请事项违反法律法规规定的要求或者登记存在安全隐患的特种设备；
4.超越特种设备使用登记范围提出申请；

5.禁止使用国家明令淘汰和已经报废的特种设备。
九、申请材料目录

（一）按台(套)办理：使用单位申请办理特种设备使用登记时，应当逐台(套)填写使用登记表，向登记机关提交以下相应资料，并且对其真实性负责:

1.使用登记表(一式两份)；

2.含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证明(适用于公民个人所有的特种设备)；

3.特种设备产品合格证(含产品数据表、车用气瓶安装合格证明)；

4.特种设备监督检验证明(安全技术规范要求进行使用前首次检验的特种设备，应当提交使用前的首次检验报告)；

5.机动车行驶证(适用于与机动车固定的移动式压力容器)、机动车登记证书(适用于与机动车固定的车用气瓶)；

6.锅炉能效证明文件（余热锅炉不需要提供）。

（二）按单位办理：使用单位申请办理特种设备使用登记时，应当向登记机关提交以下相应资料，并且对其真实性负责:

1.使用登记表(一式两份)；

2.含有使用单位统一社会信用代码的证明；

3.监督检验、定期检验证明(新投入使用的气瓶应当提供制造监督检验证明，进行定期检验的气瓶应当同时提供定期检验证明。压力管道应当提供安装监督检验证明，达到定期检验周期的压力管道还应当提供定期检验证明；未进行安装监督检验的，应当提供定期检验证明。)；

4.《压力管道基本信息汇总表一一工业管道》，《气瓶基本信息汇总表》。

十、申请接收

联系人：对应使用登记审批机关
联系电话：http://jc.cqtzsb.org/publics/help/contact
十一、办理基本流程

1.申请单位（个人）登录“重庆市特种设备网上办事平台”、移动式压力容器使用单位登陆“移动式压力容器公共服务平台”，在网上填报申请后，提交书面申请材料到质监局窗口。

2.区质监局窗口工作人员对申请材料进行初审，对材料不齐或不符合法定形式的，出具《补证材料一次性告知书》；符合条件的，出具《受理通知书》；不符合申请条件或不在受理范围的，出具《不予受理通知书》。

3.区质监局XX科室负责人对申请材料进行审查后上报局领导。

4.区质监局领导对申请进行审批，作出准予许可或不予许可决定。

5.窗口工作人员根据审批结果制作特种设备使用登记证书或不予许可决定书。

6.窗口工作人员送达办结。
十二、办理方式

窗口申报、网上申报、窗口办理。
十三、办结时限

法定时限：45个工作日。

承诺时限：各区县质监局根据自身情况决定。
十四、收费依据及标准

不收费。
十五、审批结果

《特种设备使用登记证》、《特种设备使用标志》、《特种设备使用登记表》。

十六、结果送达

10个工作日（各区县质监局在规定期限内任意调整）。

十七、行政相对人权利和义务

（一）权利
1.当事人提出行政许可申请，符合法定条件、标准的，有获得准予许可的权利；
2.当事人对质监部门做出的行政许可，或者不同意当事人的申请的事实与理由，有陈述与申辩的权利；
3.当事人对质监部门拟作出的具体行政许可行为决定的事实、理由及依据，有了解、知情的权利；当事人有权查阅行政机关做出的准予行政许可决定，有权查阅质监部门对被许可人从事行政许可事项的活动的监督检查记录；
4.当事人认为质监部门许可受理、审核、审批人员与许可事项有直接利害关系的，有权申请回避；
5、当事人对质监部门做出的不予行政许可的决定，有依法申请行政复议或向人民法院提起行政诉讼的权利；当事人对行政复议决定不服的，有权向人民法院提起行政诉讼；当事人认为质监部门及其行政许可人员违法行使职权侵犯自己的合法权益造成损害的，有依法取得赔偿的权利；
6.当事人对于质监部门和其行政许可人员的违法失职行为，有权申诉、控告；对于质监部门和其行政许可人员违反党纪、政纪的行为,有向纪检监察部门检举的权利，有权向质监部门举报违法从事行政许可事项的活动；
7.法律、法规规定的其它权利。
（二）义务
1.当事人有自觉遵守质监法律、法规、规章的义务。
2.当事人在接受质监部门调查、检查时，有应配合检查调查的义务。　
3.当事人在向质监部门提出行政许可申请时，应当向质监部门如实提交有关材料和反映真实情况，并对其提交材料实质内容的真实性负责。
4.法律、法规规定的其他义务。

十八、咨询途径

咨询电话：http://jc.cqtzsb.org/publics/help/contact
十九、监督投诉渠道

监督电话：023-89180365
二十、办公地址和时间

办公地址：http://jc.cqtzsb.org/publics/help/contact
办公时间：上午9：00-12：00，下午14：00-18：00，法定节假日除外。

二十一、办理进程和结果公开查询

咨询电话：http://jc.cqtzsb.org/publics/help/contact。
网站访问：http://www.cqtzsb.org
附录1 流程图




图1特种设备使用登记流程图
附录2  相关申请材料示范文本

特种设备使用登记表（式样一）
登记类别：（填写新设备首次使用、停用后启用、改造、使用单位更名、使用地址变更、过户、移装、达到设计所限）

	设备基本情况
	设备种类
	按照《特种设备目录》填写
	设备类别
	压力管道

	
	设备品种
	按照《特种设备目录》填写。没在品种的划“—”
	产品名称
	按照产品铭牌或者产品合格证、产品数据表的内容填写，也称设备名称

	
	设备代码
	按照产品数据表上的内容填写
	型号（规格）
	按照产品数据表上的内容填写

	
	设计使用年限
	按照产品数据表或者相恋的设计文件填写
	设计单位名称
	填写产品设计单位名称

	
	制造单位名称
	填写产品的制造单位名称
	施工单位名称
	填写登记时最近一次从事安装或改造、修理的施工单位的名称

	
	监督检验机构名称
	填写负责该设备监检的特种设备检验机构名称
	型式试验机构名称
	填写型式试验机构全称。安全技术规范未规定型式试验的，划“—”

	设备使用情况
	使用单位名称
	填写使用单位全称，如果属于公民个人，则填写姓名。

	
	使用单位地址
	重庆市酉阳县×××街道（镇、乡）××小区（村）×× 号

	
	使用单位统一社会信用代码
	填写使用单位的统一社会信用代码。如属于公民个人，则填写个人身份证号
	邮政编码
	使用单位所在地
邮编

	
	单位内编号
	填写使用单位对设备进行管理自行编制的设备内部编号。
	设备使用地点
	填写设备安装在单位内的固定地点，如某某车间，设备使用地点不在使用单位内的，应当填写设备使用地的具体地址

	
	投入使用日期
	年  月  日
	单位固定电话
	填写使用单位特种设备安全管理机构的联系电话

	
	安全管理员
	填写使用单位负责该特种设备的专职兼职、聘用安全管理员姓名
	移动电话
	填写使用单位负责该特种设备的专职兼职、聘用安全管理员的移动电话

	
	产权单位名称
	填写产权单位全称。如果和使用单位为同一单位，本栏填写“同使用单位”

	
	产权单位统一社会信用代码
	填写产权单位的统一社会信用代码。如果和使用单位为同一单位，本栏划“—”
	联系电话
	填写产权单位的联系电话。如果和使用单位为同一单位，本栏划“—”

	设备

检验

情况
	检验机构名称
	填写从事检验的检验机构名称。

	
	检验类别
	根据检验情况，填写使用登记时最后完成的检验类别
	检验报告编号
	填写检验机构出具的检验编号或者安全评估机构出具的安全评估报告编号，没有要求出具检验报告的，只填写监检证书编号。

	
	检验日期
	填写进行检验的日期，即报告出具日期
	检验结论
	按照检验规则的要求填写

	
	下次检验日期
	首次定期检验日期则使用单位在首次登记时根据规则和相关安全规范的规定填写，登记机关进行审核；对已经实施检验的，使用单位按照检验报告确定的下次检验日期填写；由于结构原因，设计文件规定无法实施定期检验的特务设备，使用单位填写“设计规定不实施定期检验”。

	在此声明：所申报的内容真实；在使用过程中，将严格执行《中华人民共和国特种设备安全法》及相关规定，并且接受特种设备安全监督管理部门的监督管理。
附：产品数据表

使用单位填表人员：填表人员签字       日期：填表时间
                                                (使用单位公章)
使用单位安全管理人员：安全管理人员签字    日期：填表时间         年   月   日

	说明：填写对使用登记的审查情况，包括同意或者不予受理、不予登记等意见，如不予受理、不予登记，应当注明原因和处理情况。
     登记机关登记人员：负责登记受理、登记人员签字   日期：受理、登记时间
                                                        （登记机关专用章）

        使用登记证编号：                                     年   月   日  



注：本样式适用于按台（套）进行登记的特种设备。
特种设备使用登记表（式样二）

登记类别：（填写新设备首次使用、停用后启用、改造、使用单位更名、使用地址变更、过户、移装、达到设计所限）

	设备基本情况
	设备品种
	按照《特种设备目录》填写。没在品种的划“——”
	产品名称
	按照产品铭牌或者产品合格证、产品数据表的内容填写，也称设备名称

	
	气瓶数量
	气瓶填写本次登记时的数量（单位为“只”）
	充装介质
	按照产品数据表上的内容填写

	
	气瓶公称工作压力
	按照产品数据表上的内容填写         MPa
	气瓶容积
	按照产品数据表上的内容填写

	
	制造单位名称
	制造日期
	产品编号
	单位内编号

	
	填写产品的制造单位名称
	填写产品的制造日期
	按照产品铭牌内容填写
	填写使用单位对设备进行管理自行编制的设备内部编号。

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	施工单位名称
	填写施工单位的全称。

	
	监督检验机构名称
	填写从事检验的检验机构名称。

	设备使用情况
	使用单位名称
	填写使用单位名称（全称）

	
	使用单位地址
	重庆市酉阳县×××街道（镇、乡）××小区（村）×× 号

	
	使用单位统一社会信用代码
	填写作用单位的统一社会信用代码
	邮政编码
	使用单位所在地

邮编

	
	车牌号
	
	车辆VIN码
	

	
	投入使用日期
	年  月  日
	单位固定电话
	填写便用单位特种设备安全管理机构的联系电话

	
	安全管理员
	填写便用单位负责该特种设备的专职兼职、聘用安全管理员姓名
	移动电话
	填写便用单位负责该特种设备的专职兼职、聘用安全管理员的移动电话

	在此声明：所申报的内容起初在过程中，将严格执行《中华人民共和国特种设备安全法》及相关规定，并且接受特种设备安全监督管理部门的监督管理。

使用单位填表人员：填表人员签字              日期：填表时间        
 （使用单位公章)

使用单位安全管理人员：安全管理人员签字   日期：填表时间             年   月   日

	说明：填写对使用登记的审查情况，包括同意或者不予受理、不予登记等意见，如不予受理、不予登记，应当注明原因和处理情况。
登记机关登记人员：负责登记受理、登记人员签字   日期：受理、登记时间
（登记机关专用章）
   使用登记证编号：                                           年   月   日  


注：本样式适用于车用气瓶使用登记。
特种设备使用登记表（式样三）
登记类别：（填写新设备首次使用、停用后启用、改造、使用单位更名、使用地址变更、过户、移装、达到设计所限）
	设备基本情况
	设备类别
	压力管道
	设备品种
	按照《特种设备目录》填写。没在品种的划“——”

	
	产品名称
	按照产品铭牌或者产品合格证、产品数据表的内容填写，也称设备名称
	设备数量
	压力管道填写本次登记时的压力管道长度（单位为“米”），气瓶填写本次登记时的数量（单位为“只”）

	设备使用情况
	使用单位名称
	填写使用单位名称（全称）

	
	使用单位地址
	重庆市酉阳县×××街道（镇、乡）××小区（村）×× 号

	
	设备使用地点
	填写设备安装在单位内的固定地点，如某某车间，设备使用地点不在使用单位内的，应当填写设备使用地的具体地址
	单位固定电话
	填写使用单位特种设备安全管理机构的联系电话

	
	使用单位统一社会信用代码
	填写使用单位的统一社会信用代码
	邮政编码
	使用单位所在地

邮编

	
	安全管理员
	填写使用单位负责该特种设备的专职兼职、聘用安全管理员姓名
	移动电话
	填写使用单位负责该特种设备的专职兼职、聘用安全管理员的移动电话

	在此声明：所申报的内容起初在过程中，将严格执行《中华人民共和国特种设备安全法》及相关规定，并且接受特种设备安全监督管理部门的监督管理。

附：压力管道（气瓶）基本信息汇总表
使用单位填表人员：填表人员签字     日期：填表时间
                                                (使用单位公章)

使用单位安全管理人员：安全管理人员签字   日期：填表时间          年   月   日

	说明：填写对使用登记的审查情况，包括同意或者不予受理、不予登记等意见，如不予受理、不予登记，应当注明原因和处理情况。
   登记机关登记人员：负责登记受理、登记人员签字    日期：受理、登记时间
                                                  （登记机关专用章）
      使用登记证编号：                               年   月   日  


注：本样式适用于按使用单位登记的特种设备。
附录3  常见错误示例
申请人在网上填写资料时，容易把下次检验日期填错。以压力容器为例，通常情况下一个定检周期为3年，需要申请人注意。
附录4  常见问题解答

1. 哪些属于特种设备？

答：特种设备是指涉及生命安全、危险性较大的锅炉、压力容器（含气瓶，下同）、压力管道、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施和场（厂）内专用机动车辆八大类设备。特种设备分为承压类特种设备和机电类特种设备，承压类特种设备主要有锅炉、压力容器（含气瓶）、压力管道，机电类特种设备主要有电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施和场（厂）内专用机动车辆等。

（1）锅炉，是指利用各种燃料、电或者其他能源，将所盛装的液体加热到一定的参数，并通过对外输出介质的形式提供热能的设备，其范围规定为设计正常水位容积大于或者等于30L，且额定蒸汽压力大于或者等于0.1MPa（表压）的承压蒸汽锅炉；出口水压大于或者等于0.1MPa（表压），且额定功率大于或者等于0.1MW的承压热水锅炉；额定功率大于或者等于0.1MW的有机热载体锅炉。

（2）压力容器，是指盛装气体或者液体，承载一定压力的密闭设备，其范围规定为最高工作压力大于或者等于0.1MPa（表压）的气体、液化气体和最高工作温度高于或者等于标准沸点的液体、容积大于或者等于30L且内直径(非圆形截面指截面内边界最大几何尺寸)大于或者等于150mm的固定式容器和移动式容器；盛装公称工作压力大于或者等于0.2MPa（表压），且压力与容积的乘积大于或者等于1.0MPa·L的气体、液化气体和标准沸点等于或者低于60℃液体的气瓶；氧舱。

（3）压力管道，是指利用一定的压力，用于输送气体或者液体的管状设备，其范围规定为最高工作压力大于或者等于0.1MPa（表压），介质为气体、液化气体、蒸汽或者可燃、易爆、有毒、有腐蚀性、最高工作温度高于或者等于标准沸点的液体，且公称直径大于或者等于50mm的管道。公称直径小于150mm，且其最高工作压力小于1.6MPa（表压）的输送无毒、不可燃、无腐蚀性气体的管道和设备本体所属管道除外。其中，石油天然气管道的安全监督管理还应按照《安全生产法》、《石油天然气管道保护法》等法律法规实施。

（4）电梯，是指动力驱动，利用沿刚性导轨运行的箱体或者沿固定线路运行的梯级（踏步），进行升降或者平行运送人、货物的机电设备，包括载人（货）电梯、自动扶梯、自动人行道等。非公共场所安装且仅供单一家庭使用的电梯除外。

（5）起重机械，是指用于垂直升降或者垂直升降并水平移动重物的机电设备，其范围规定为额定起重量大于或者等于0.5t的升降机；额定起重量大于或者等于3t（或额定起重力矩大于或者等于40t·m的塔式起重机，或生产率大于或者等于300t/h的装卸桥），且提升高度大于或者等于2m的起重机；层数大于或者等于2层的机械式停车设备。

（6）客运索道，是指动力驱动，利用柔性绳索牵引箱体等运载工具运送人员的机电设备，包括客运架空索道、客运缆车、客运拖牵索道等。非公用客运索道和专用于单位内部通勤的客运索道除外。

（7）大型游乐设施，是指用于经营目的，承载乘客游乐的设施，其范围规定为设计最大运行线速度大于或者等于2m/s，或者运行高度距地面高于或者等于2m的载人大型游乐设施。用于体育运动、文艺演出和非经营活动的大型游乐设施除外。

（8）场（厂）内专用机动车辆，是指除道路交通、农用车辆以外仅在工厂厂区、旅游景区、游乐场所等特定区域使用的专用机动车辆。

特种设备包括其所用的材料、附属的安全附件、安全保护装置和与安全保护装置相关的设施。
2. 不需要登记的特种设备由谁实施安全管理？

答：使用单位应当参照《特种设备使用管理规则》TSG 08-2017及有关安全技术规范中使用管理的相关规定，对不需要办理使用登记的锅炉、压力容器实施安全管理。
3. 哪些属于不需要办理使用登记的特种设备？

答：下列特种设备不需要办理使用登记：

（1） 锅炉：D级锅炉；

（2）压力容器：

1) 深冷装置中非独立的压力容器、直燃型吸收式制冷装置中的压力容器、铝制板翅式热交换器、过程装置中冷箱内的压力容器；

2) 盛装第二组介质的无壳体的套热交换器；

3) 超高压管式反应器；

4) 水移动式空气压缩机的储气罐；

5) 水力自动补气气压给水（无塔上水）装置中的气压力罐，消防装置中的气体或者气压给水（泡沫）压力罐；

6) 水处理设备中的离子交换或者过滤用压力容器、热水锅炉用膨胀水箱；

7) 蓄能器承压壳体；

8) 得意压力容器；

9) 消防灭火用气瓶、呼吸器用气瓶、非重复充装气瓶。
4.问：网上办理后是否需要再到窗口办理？

答：需要，在网上提交申请后，再将纸质资料提交到窗口办理。

5.问：网上申请时系统内找不到特种设备使用单位怎么办？

答：第一次办理使用登记的使用单位需要先与窗口联系，提供使用单位资质证明或个人身份证明，待使用单位信息添加到系统数据库后方可办理。

6.问：业主委员会办理电梯使用登记提供什么使用单位身份证明材料？

答：由业委会提供一个业主代表的身份证进行办理。
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